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崧貿實業有限公司 www.winsson.com.tw WINSSON ENTERPRISES CO., LTD. 

課程目標 

1. 學會登入WINSSON SCM Portal 

2. 學會更改密碼及email 

3. 回覆採購單(含:採購變更單) 

4. 製作及列印出貨通知單 

5. 上傳對帳憑證、下載付款明細 

6. 查詢供應商績效評分表 
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 系統需求 

 系統工具按鈕 

 歡迎登入 

 使用IE瀏覽器注意事項 

 更改密碼/email 

 主要上線功能 

 操作問題Q&A 

 客服 
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系統需求 

  使用者系統需求 

OS 
 Windows XP全系列、 
 Windows 7( 32 bit or 64 bit) 

CPU  無特殊限制 

RAM  1G以上 

網路  可上互聯網(internet) 

印表機  雷射印表機 

瀏覽器 
必須在Microsoft Internet Explorer 8.0以上  
註1: 請務必將winsson.com.tw加入相容性檢視網站設定 
註2: 請務必將http://scm.winsson.com.tw 加入信任網站 
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系統工具按鈕 
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使用IE瀏覽器注意事項 
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使用IE瀏覽器注意事項 

 相容性檢視 

 務必加入winsson.com.tw 

 信任網站 

 務必加入http://scm.winsson.com.tw 

 將安全性等級調至低 

 

http://scm.winsson.com.tw/
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相容性檢視 

1.輸入 
  winsson.com.tw 2.按下[新增] 

3.按下[關閉] 
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信任網站(1) 

1 

2 

4.將拉Bar拉到
最低 

3.點選[預設等級] 

5.點選[網站]按鈕 

3 

4 

5 
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信任網站(2) 

1.輸入 
http://scm.winsson.
com.tw 
 

2.移除” 此區域內
所有網站需要伺服
器驗證(https)”的勾 
 

3.輸入完成後，請
按下[新增] 

4.再按下[關閉] 
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歡迎登入 

 http://scm.winsson.com.tw/DSCB2B 

 驗證碼: 隨機產生 

 公司: 廠商編號 

 帳號: AD廠商編號 

 密碼: ec 

 

http://scm.winsson.com.tw/DSCB2B
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登入成功 
帳號/名稱 登出 

下載操作手冊 

選單功能 
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登入失敗 

1. 驗證碼、公司、帳號、密碼輸入錯誤 

2. 畫面出現一大片空白相容性檢視設定 
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更改密碼/email 
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更改密碼/email 

1 

多組email可用 
分號(；)隔開 

2 

請務必修改密碼 

3 

4 

5 

按此鍵才可
以存檔 
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主要上線功能(1) 

 採購模組-廠商/一般作業 

 採購單回覆作業 

 回覆交期/備註 

 出貨通知單建立 

 請隨貨附上出貨通知單 

 財務模組-廠商 

 對帳憑證上傳 

 對帳單或支票簽回聯 

 付款明細下載 

 付款明細或付款憑證 
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主要上線功能(2) 

 採購模組-廠商/報表 

 訂單明細表 

 供應商績效評分表 

 供應商績效評分表-評鑑項目 
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採購單回覆 
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採購單回覆-1/3 

點選[採購單回覆作業] ：輸入查詢條件，按下重新查詢，系統會依條件帶出資料。 

 
於下方清單中點選，則會開出核筆的[採購單詳細資料](接下頁)。 
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採購單回覆-2/3 

回覆交期及備註：(1)請先點選單頭[修改] ，(2)於單身點選欲回覆的資料項次， 

(3)於最下方欄位輸入交期及備註，(4)點選單身[修改] →[確認要修改此筆資料嗎?]，

按下[確認]即完成該筆回覆。 欲回覆多項次，同步驟(2)~(4)。 



崧貿實業有限公司 www.winsson.com.tw WINSSON ENTERPRISES CO., LTD. 

採購單回覆-3/3 

核對已回覆完成的單身交期資料是否正確，再點選[儲存]及[送出]即可。 

 請務必一定要於單頭按下[單據送出]才算完成。 
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 [快速回覆]：可同時回覆多筆交期。(第一次回覆才可使用此功能) 

採購單回覆 [快速回覆] -1/3 
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 [預設與原交期相同]：將全部項次的[回覆交期]都預設為原交期。 

採購單回覆 [快速回覆] -2/3 
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 維護交期及備註，按[SAVE]儲存。 

 確認資料正確，再按下[儲存]然後[單據送出]→資料拋到ERP。 

採購單回覆 [快速回覆] -3/3 
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出貨通知單 
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(畫面1)新建出貨單：在下方按下     [新增]鈕 > [確定要新增此筆資料] > [是]
會進入(畫面2)。 

 

出貨通知單建立-1/4 
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(畫面2) 查詢/選取欲出貨的訂單： 

1.輸入條件 查詢。(註:交期日期：不可出超過key單日後兩個月的單據。) 

2.勾選要出貨的單據。 

3.轉出貨單。 

出貨通知單建立-2/4 

zd: 中鼎電子 
kz:中鼎電器 
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(畫面3) 1.輸入相關資訊.  > 2.點選序號(項次)反灰。 > 3.修改數量 / 產地。註2 > 

           4.儲存。(確認資料沒有問題)  > 5.送出。 (將資料拋至崧貿) > 6.列印。(隨貨附上) 

出貨通知單建立-3/4 
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※務必隨貨附上此出貨通知單 
   且出貨單號應以條碼顯示 

要以條碼顯示 

出貨通知單建立-4/4 
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[批次新增]：若已轉出貨單，但另外還要再加入其它訂單，且要在同一張出貨單上
一併出貨，就可使用此功能。 

>> 按下[批次新增] > 新視窗(跟畫面2一樣) 1.查詢訂單。 > 2.勾選訂單。 > 3.轉出貨單。 

出貨通知單建立- 註1.批次新增 



崧貿實業有限公司 www.winsson.com.tw WINSSON ENTERPRISES CO., LTD. 

[交貨數量]：輸入欲出貨的數量，按下[Enter] > [確定要修改此筆資料?] > 
[確定] > [修改成功] 。此時畫面上的數量就會更新。 

出貨通知單建立- 註2.修改出貨數量 



崧貿實業有限公司 www.winsson.com.tw WINSSON ENTERPRISES CO., LTD. 

出貨通知單送出後如何修改數量? 

出貨通知單按下[單據送出]後，將無法修改數量，

如欲修改數量請依以下方式處理： 

1. 請通知崧貿所屬採購此出貨通知單號 

   (如:WECSN-20150309...)。 

2. 由崧貿所屬採購刪除此出貨通知單。 

3. 請供應商重新登打新的出貨通知單。 
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出貨通知單 - 查詢 

[出通單建立]作業，輸入完查詢條件後，(1)按重新查詢，(2)單身後續

會依查詢條件代出已建立的出貨單。 
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對帳憑證上傳/付帳明細下載 
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對帳憑證上傳/付款明細下載 
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對帳憑證上傳 
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付款明細下載 
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訂單明細表 
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訂單明細表 
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供應商績效評分表 
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供應商績效評分表 
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供應商績效評分表-評鑑項目 
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操作問題Q&A 
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操作問題Q&A 

 登入後畫面一片空白 

相容檢視設定問題 

 報表無法列印，出現「無法載入用戶端列印控
制項」 

需安裝此控制項 

 新增[出貨通知單]時為何挑選不到某張訂單 

該訂單已交清, 或預定交期大於兩個月或未答覆交期, 
或無此訂單項次 

 為何無法列印出貨通知單 

出貨通知單尚未[送出] 

 如何將平台加入我的最愛  
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登入後畫面一片空白 

 通常是因為未將
winsson.com.tw 
加入[相容性檢視設
定]的網站所導致。 

1.輸入 
  winsson.com.tw 

2.按下[新增] 

3.按下[關閉] 
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報表無法列印，出現「無法載入用戶端列印控制項」 

1.請查看於畫面的上方是否有出現「這個網站想要執行下列附加元件：來 
自  ’Microsoft Corporation’的 ‘Microsoft SQL Server’。如果您信任該網站及附
加元件，而且要讓它執行， 請按這裡」。 
2.請於該條訊息上，點選滑鼠左鍵，並於下拉選單中選擇「執行附加元件」。
進行安裝  



崧貿實業有限公司 www.winsson.com.tw WINSSON ENTERPRISES CO., LTD. 

新增[出貨通知單]時為何挑選不到某張訂單 

 該訂單已交清, 

 或 預定交期大於次月16日 

 或 未答覆交期 

 或 無此PO項次 



崧貿實業有限公司 www.winsson.com.tw WINSSON ENTERPRISES CO., LTD. 

如何將平台加入我的最愛   1/2 

 開啟平台畫面後，於IE瀏覽器的工具列中，找到「我的最愛」項目。 
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如何將平台加入我的最愛   2/2 

 在剛新增的連結點選滑鼠右鍵，再於下拉單中，選擇「內容」。 

 於[網頁文件]頁籤中，找到URL的欄位，將”Login.aspx?”的部份刪除。 
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客服 

 鼎新 

 886-4-23054567，分機4665許先生 

 Mail：hsuan@dsc.com.tw 

 Skype：ebonline 

 崧貿 

 mail: scm@winsson.com.tw 

 電話: 886-2-77081782 

 中鼎 

 mail: scm.zd@winsson.com.tw  

 採購: 86-512-86186568, 分機2521 

 資訊: 86-512-86186568, 分機2013  

*** 請優先以郵件同時向採購及資訊反應*** 

mailto:scm@winsson.com.tw
mailto:scm.zd@winsson.com.tw
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您已經瞭解了嗎? 

1. 學會登入WINSSON SCM Portal 

2. 學會更改密碼及email 

3. 回覆採購單(含:採購變更單) 

4. 製作及列印出貨通知單 

5. 上傳對帳憑證、下載付款明細 

6. 查詢供應商績效評分表 
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謝謝您的參與和指教 


